SMERNICE PRO ODBORNOU PRAXI
ASISTENTU AUDITORA
KOMORY AUDITORU CESKE REPUBLIKY

Preambule

Podle ustanoveni § 4 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,Z0A") je jednou z podminek pro vydani auditorského opravnéni absolvovani alespon trileté odborné praxe
v rozsahu nejméné 35 hodin tydné nebo po dobu ekvivalentni dobé tri let, pokud by praxe v ramci tydne byla
kratSi, kdy asistent auditora pod vedenim a dohledem auditora vykonavéa prace spojené s poskytovanim auditorské
¢innosti, zejména povinného auditu. Soucasti této praxe musi byt i odborna praxe v oblasti oveérovani zprav
o udrzitelnosti nebo jinych sluZzeb souvisejicich s udrzitelnosti v délce trvani alesport osm mésict, a to v souladu
s novelou ZoA od 1. ledna 2024.

Cilem prace asistenta auditora pod vedenim a dohledem auditora je ziskat dostatecné teoretické a praktické
znalosti nezbytné k osvojeni si zkusenosti potfebnych k provadéni auditorské ¢innosti (§ 29 ZoA).

Pri vykonu prace je asistent auditora povinen postupovat v souladu se Z0A, etickym kodexem, auditorskymi
standardy upravenymi pravem Evropské unie, auditorskymi standardy vydavanymi Komorou auditor(i CR (déle jen
,Komora“) a vnitrnimi predpisy Komory.

Auditor (dle § 2 pism. f) ZoA), ktery zaméstnava asistenta auditora, je povinen vytvaret takové pracovni podminky,
které asistentovi auditora umozni ziskani odborné praxe a radnou pripravu na povolani auditora. Odborna praxe
asistenta auditora musi probihat u auditora, ktery je opravnén k provadéni auditorské cinnosti v nékterém clenském
staté a splnuje podminky urcené § 29 ZoA.

K usmérnéni cinnosti asistentll auditora a jejich vedeni a dohledu auditory vydava Komora tuto smérnici pro
odbornou praxi asistentll auditora.

§1

Asistenti auditora zapsani v rejstriku auditor(l (dale jen ,rejstrik*) vykonavaji odbornou praxi podle této smérnice.

§2
(1) Do rejstiiku se zapisuji asistenti na zakladé oznameni auditora, u kterého asistent vykonava odbornou praxi,
v souladu s pozadavky ZoA a Statutu. Pro Ucely oznameni auditor vyuzije dotazniku asistenta auditora dle
Informacniho radu. Do rejstriku bude zapsan i idaj o pracovnépravnim vztahu, na zéakladé kterého bude asistent
auditora vykonavat u jiného auditora osmimésicni odbornou praxi dle bodu F) Prilohy 1 — Ovérovani zprav
0 udrZzitelnosti.

(2) Asistent auditora a auditor, u kterého asistent vykonava odbornou praxi, jsou povinni hlasit a dolozit Komore
bez zbytecného odkladu, nejdéle v3ak ve lhiaté do 30 dn(, jakoukoliv zménu zapisovanych udajli (viz § 4
odst. 1, § 28 odst. 3 ZoA) a zejména pak zménu statutarnino auditora, u kterého asistent vykonava odbornou
praxi, véetné odborné praxe v oblasti ESGC.

§3
(1) Zavaznym dokumentem o pribé&hu odborné praxe je vykaz ,Prehled odborné praxe® — viz pfiloha ¢. 2 (dale
jen ,Prehled®). Tento Prehled je zavaznym programem odborné praxe asistentli auditora pred podanim zadosti
o vydani auditorského opravnéni dle ustanoveni § 4 odst. 1 pism. d) ZoA. Za jeho splnéni a vyhodnoceni je
odpoveédny auditor, u kterého asistent vykonava odbornou praxi, uvedeny v dotazniku.

(2) Do doby odborné praxe se pro ucely § 4 odst. 1 pism. d) ZoA (vydani auditorského opravnéni) nezahrnuje
doba materské dovolené, pracovni volno bez nahrady mzdy poskytnuté zaméstnavatelem a doba pracovni

neschopnosti presahujici jeden mésic. VSechny tyto skutecnosti nahlasi auditor, u kterého asistent vykonava
odbornou praxi, pisemné a bez odkladu Komore.

(3) Proucely § 4 odst. 1 pism. d) ZoA (vydani auditorského opravnéni) se pfihlizi pouze k odborné praxi vykonané
v poslednich 7 letech k datu podani zadosti o vydani auditorského opravnéni, pricemz nejméné jedna tretina
pozadované praxe musi byt absolvovana v poslednich 3 letech. K praxi vykonané pred vice nez 7 lety se
neprihlizi.

(4) Pro ucely § 4 odst. 1 pism. d) ZoA (vydani auditorského opravnéni) pfi praxi na obdobné pozici v jiném ¢lenském
staté predlozi Zadatel o vydani auditorského opravnéni original dokladu o absolvovani praxe v tomto staté. Tento
doklad musi obsahovat popis jednotlivych etap a Cinnosti provadénych asistentem auditora béhem praxe, délku
praxe uvedenou v hodinach, uvedeni odpovédného auditora a jeho potvrzeni stvrzené podpisem o splnéni vSech
pozadavki na asistenta auditora, dale musi obsahovat popis plnéni praxe v oblasti ovérovani zprav o udrzitelnosti



nebo jinych sluzeb souvisejicich s udrZitelnosti v délce trvani alesport osm mésict. Doklad o uznéani odborné
praxe se dle § 29 odst. 2 a v souladu s § 11 odst. 8 ZoA predklada Komore v Ceském jazyce.

§4
Pozadavky na auditora povéfeného vedenim odborné praxe
Auditorem, u kterého asistent vykonava odbornou praxi, v€etné odborné praxe v oblasti ESG, se ve smyslu
této smérnice rozumi statutarni auditor nebo povéreny auditor-zaméstnanec auditorské spolecnosti, ktery je
opravnén k provadéni auditorské ¢innosti v Ceské republice nebo v nékterém ¢lenském staté Evropské unie
nebo staté, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru (dale jen ,Clensky stat®),
a spliuje dale uvedené podminky.

Auditor, u kterého asistent vykonava odbornou praxi, véetné odborné praxe v oblasti ESG, vykonava
auditorskou ¢innost, véetn& povinného auditu v Ceské republice nebo v nékterém c¢lenském staté v prabeéhu
celého roku jako svou hlavni Cinnost, ma alespon 3 roky praxe v tomto oboru jako své hlavni ¢innosti
a zabezpecluje rozhodujici ¢ast cinnosti uvedenych v Prehledu. Prokdzanim aktivniho vykonavani auditorské
¢innosti auditora je skutecnost, Ze statutarni auditor nebo auditorské spolecnost odvadeji Komore pohyblivy
prispévek v minimalni vysi 500 K&. Aktivni vykonavani auditorské ¢innosti v jiném clenském staté se prokaze
jinym vhodnym zpGsobem. Auditor, u kterého asistent vykonava odbornou praxi, musi byt drzitelem dodatku
k opravnéni tykajici se ovérovani zprav o udrzitelnosti, a to alespon po obdobi, kdy asistent auditora vykonava

osmimeésicni praxi v oblasti ovérovani zprav o udrzitelnosti nebo jinych sluzeb souvisejicich s udrzitelnosti.

Vedenim odborné praxe, véetné odborné praxe v oblasti ESG, nesmi byt povéren auditor, jemuz bylo uloZeno
opatreni podle § 25 odst. 3 pism. d) ZoA, nebo obdobné opatreni v jiném ¢lenském staté, které neni k datu
zahajeni praxe zahlazeno. Kromé toho nesmi byt vedenim odborné praxe, v€etné odborné praxe v oblasti
ESG, povéren auditor, ktery méa k datu zahajeni praxe pozastaven vykon auditorské cinnosti.

Asistent auditora musi byt zaméstnancem auditora, u kterého vykonava odbornou praxi, nebo musi byt
oba zaméstnanci téhoZ auditora. Pro spinéni odborné praxe v oblasti ESG mizZe byt asistent auditora
i v pracovnépravnim vztahu u jiného auditora nebo auditorské spolecnosti, u které vykonava odbornou praxi
v oblasti ESG.

SpInéni podminek uvedenych v odst. 1, 2 a 3 ovéfuje Komora pfi provérovani oznameni auditora, u kterého
asistent vykonava odbornou praxi, o zahajeni praxe asistenta.

§5

Prava a povinnosti asistenta auditora
Asistent auditora méa pravo absolvovat praxi v jejim pribéhu postupné pod vedenim rliznych auditor(.
Pro pInéni odborné osmimésicni praxe uvedené v prehledu pod pismenem F) Prilohy ¢. 1 — Ovérovani zprav
o udrzitelnosti, mdze asistent auditora toto plnit v pracovnépravnim vztahu u jiného auditora nebo auditorské
spolecnosti. Tento pomér se bude dokladat dalSim vyplnénym prehledem s podpisem jiného auditora.

§6
PozZadavky na obsah a pribéh odborné praxe
Odborna praxe musi zahrnovat ¢innosti v rozsahu stanoveném v priloze ¢. 1 takto:
a) v pfipadé cinnosti uvedenych v castech A-D prilohy ¢. 1 je asistent povinen ziskat praxi ve vSech
vyjmenovanych ¢innostech, a to u kazdé ¢innosti minimalné na 3 rliznych auditnich zakazkéach,
b) v pripadé Cinnosti uvedenych v Casti E je asistent povinen ziskat praxi alespon ve tfech riiznych Cinnostech,
pricemz7 u kazdé Cinnosti postacuje praxe z jedné zakazky. Lze uvést pripadné dalsi relevantni ¢innosti v rdmci

auditu i jinych sluzeb dle standard( IAASB; uznatelnost takovych dalSich ¢innosti bude posouzena Komorou,
¢) v pfipadé Cinnosti uvedenych v ¢asti F je asistent povinen ziskat praxi ve vsech uvedenych ¢innostech.

Auditor, u kterého asistent vykonava odbornou praxi, sestavuje plan odborné praxe, pricemz vychazi z povinného
rozsahu Cinnosti dle této smérnice. Konkrétni napln stanovi planem auditor a soucasné jej dopini individualné
zpracovanym casovym harmonogramem. Aktualizaci planu provadi auditor nejmeéné jednou rocné.

Auditor je odpovédny za obsahovou naplfi a plnéni Casového harmonogramu odborné praxe. Kontroluje
spravnost Udajd zaznamenavanych asistentem auditora o pribéhu odborné praxe a archivuje dokumentaci
k odborné praxi.
8§17
Kontrola priibéhu odborné praxe

Asistent auditora vede a v pribéhu odborné praxe pribézné aktualizuje Prehled. Podoba Prehledu je uvedena
v pfiloze €. 2 této smérnice. V Prehledu asistent auditora zaznamenava tematicky obsah provedené Cinnosti,
pfipadné dalsi udaje stanovené auditorem. Auditor je povinen tdaje v Prehledu vyhodnotit a potvrdit, nejméné
pred kazdym predloZenim Prehledu Komore. Prehled muze byt veden v papirové i elektronické podobg,



e

pricemz musi byt zachovano Clenéni predepsané Komorou.

Asistent auditora 1x rocné k 31. lednu béZzného roku doda na Komoru originél vyplnéného a auditorem
potvrzeného Prehledu za uplynuly rok. Prehled se doklada pouze v listinné podobg&, nikoliv elektronicky.
Alternativné mohou asistenti auditora plnit odpovidajici povinnosti kontinualniho profesniho vzdélavani
asistentd auditora v souladu s prislusnou smérnici Komory pro kontinudlni profesni vzdélavani (dale jen ,KPV®).
V takovém pripadé nemusi predkladat Prehled. PInénim povinnosti podle predpisu pro KPV neni dotcena
povinnost asistenta auditora pfi Zadosti o vydani auditorského opravnéni doloZit spInéni absolvované praxe
vyplnénym Prehledem.

Prehled dokladajici spinéni podminek odborné praxe Komora archivuje.

Asistent auditora Prehled také predklada pri kontrole kvality provadéné u auditora povéreného vedenim
jeho odborné praxe, a to jeho prostrednictvim. Auditor povéreny vedenim odborné praxe informuje asistenta
0 zahajeni kontroly a shromazdi Prehledy vSech asistentd, jejichz praxi vede. V ramci kontroly kvality je
kontrolovano, zda udaje uvadéné v Prehledu jsou pravdivé a odborna praxe spliuje pozadavky ZoA a této

smérnice. Pro tyto ucely si mohou osoby provadéjici kontrolni ¢innost vyzadat dalsi doklady a vysvétlent.

§8
Prechodna ustanoveni

Asistenti auditora, kteri do 31.12.2023 pozadali o vykonani auditorské zkousky a skladaji zkouSky nebo
asistenti auditora, Kkterfi auditorskou zkouSku slozili a dosud nepozadali o vydani auditorského opravnéni,
a stanou se auditory do 31.12.2025, nemuseji plnit osmimésicni praxi v oblasti ESG dle §3 odst. 4 této
smérnice. Tuto povinnost jim nahrazuje spinéni 40 hodin KPV v ramci prioritniho tématu v oblasti ESG (PVT1)
a Uspésné spinéni ovéreni znalosti prostfednictvim vSech povinnych testl v ramci tématu ESG na platformé

Competent.

§9

Zavérecna ustanoveni

Smérnice pro odbornou praxi asistentl auditora nabyva ucinnosti dnem 12. listopadu 2024 a nahrazuje dosavadni
smérnici pro odbornou praxi asistent(l auditora.



Priloha ¢. 1 — Cinnosti odborné praxe

A. Cinnosti pfed uzavienim smlouvy

Posouzeni rizika zakazky

Priprava smlouvy o auditu

B. Vyhodnoceni rizik

Priprava strategie auditu

Porozuméni Cinnosti tcetni jednotky

Porozuméni vnitfnim kontrolam

Porozuméni ucetnimu systému

Porozuméni prostredi vypocetni techniky

Provadéni predbéznych analytickych postupl

Stanoveni materiality

Shrnuti a vyhodnocent rizik

Sestaveni planu testll vécné spravnosti

C. Reakce narizika

Provadeéni analytickych testd vécné spravnosti

Provadéni detailnich testd vécné spravnosti

Provadeéni postupt v reakci na rizika podvodu

Ovérovani oblasti vyznamnych Gcetnich odhadd

Provadeéni postupt tykajicich se vztaht se spriznénymi osobami

Vyhodnoceni nespravnosti

D. Zavér a vydani zprav

ZavéreCné posouzeni ucetni zavérky

Posouzeni naslednych udalosti

Posouzeni predpokladu schopnosti pokracovat v ¢innosti

Priprava prohlaseni vedeni spole¢nosti

Shrnutf zavérd auditu

Priprava zpravy auditora

Dokonceni a kontrola spisu auditora

E. Zvlastni Cinnosti a jiné zakazky

Provadeéni testll provozni Gicinnosti vnitfnich kontrol

Komunikace s osobami povérenymi spravou a fizenim

Priprava modifikované zpravy auditora

Audit v prvnim obdobf zakazky

Qveéreni vyrocni zpravy

Overeni zpravy o vztazich

Audit konsolidované ucetni zavérky

Prace v roli auditora slozky

Audit finan¢nich informaci dle IFRS

Vyuzivani prace experta

Vyuzivani prace vnitrniho auditu

Audit pro zvlastni ucely

Provérka

Jiné ovérovaci zakazky

Dohodnuté postupy

Sestaveni ucetni zaverky

Prezkoumani hospodareni

Priprava odborného ucetniho stanoviska

F. Ovérovani zprav o udrzitelnosti
Znalost pravnich predpistl a standard upravujici podavani prehledu informaci
o udrzitelnosti

Analyza udrzitelnosti

Znalost pravnich predpisl a profesnich standardl vztahujicich se k ovéreni zprav
o udrZitelnosti

Znalost postupll nalezité péce podnikl v oblasti udrzitelnosti




Priloha ¢. 2 — Prehled odborné praxe asistenta auditora

Jméno a prijmeni asistenta/ky:

Registracni Cislo zapisu:

Jméno, prijmeni a evidencni ¢islo odpovédného auditora:

PREHLED ODBORNE PRAXE ASISTENTA AUDITORA
ZA KALENDARNI ROK

Zakazka 1

Zakazka 2

Zakazka 3

Zakazka 4

Zakazka 5

Identifikace zakazky *:

A. Cinnosti pfed uzavienim smlouvy

Posouzeni rizika zakazky

Priprava smlouvy o auditu

B. Vyhodnoceni rizik

Priprava strategie auditu

Porozuméni Cinnosti ucetni jednotky

Porozuméni vnitrnim kontrolam

Porozuméni ucetnimu systému

Porozuméni prostredi vypocetni techniky

Provadéni predbéZnych analytickych postupl

Stanoveni materiality

Shrnuti a vyhodnoceni rizik

Sestaveni planu testl vécné spravnosti

C. Reakce narizika

Provadéni analytickych testl vécné spravnosti

Provadéni detailnich testl vécné spravnosti

Provadéni postupt v reakci na rizika podvodu

Ovérovani oblasti vyznamnych Gcetnich odhadu

osobami

Provadéni postupt tykajicich se vztaht se spriznénymi

Vyhodnoceni nespravnosti

D. Zavér a vydani zprav

Zaverecné posouzeni ucetni zaveérky

Posouzeni naslednych udalosti

Posouzeni predpokladu schopnosti pokracovat v ¢innosti

Priprava prohlaseni vedeni spolecnosti

Shrnutf zavérd auditu

Priprava zpravy auditora

Dokonceni a kontrola spisu auditora

E. Zvlastni Cinnosti a jiné zakazky

Provadeéni testll provozni Gcinnosti vnitrnich kontrol

Komunikace s osobami povérenymi spravou a fizenim

Priprava modifikované zpravy auditora

Audit v prvnim obdobi zakazky

Ovéreni vyrocni zpravy

Ovéreni zpravy o vztazich

Audit konsolidovaneé ucetni zaverky

Prace v roli auditora slozky

Audit finan¢nich informacf dle IFRS

VyuZzivani prace experta

Vyuzivani prace vnitrniho auditu

Audit pro zvlastni tcely

Provérka

* [dentifikace zakdzky: uvedte ndzev klienta auditora nebo auditorské spolecnosti
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Jiné ovérovaci zakazky

Dohodnuté postupy

Sestaveni Ucetni zaverky

Prezkoumani hospodarenti

Priprava odborného ucetniho stanoviska

F. Ovérovani zprav o udrzitelnosti

Znalost pravnich predpisl a standard( upravujici
podavani prehledu informaci o udrzitelnosti

Analyza udrzitelnosti

Znalost pravnich predpisli a profesnich standardd

vztahujicich se k ovéreni zprav o udrzitelnosti

Znalost postupt nélezité péce podnikll v oblasti
udrzitelnosti

Prohlaseni asistenta auditora:

Viyse uvedené informace o priubéhu odborné praxe jsou pravdivé a spravne.

CELKOVE HODNOCENT

Prohlaseni odpovédného auditora pro vedeni odborné praxe:

Vise uvedené informace o prubéhu odborné praxe jsou pravdivé a spravné. Asistent provddél uvedené cinnosti
a jejich provedeni jsem kontroloval



